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PENDAFTARAN

3



Silahkan buka alamat : http://pedro.rni.co.id/proc_rni/login

Pembuatan Akun
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1

Klik “Daftar”

2

Pilih lokasi pengadaan, serta
Isi seluruh informasi mengenai

Perusahaan Anda pada modul yang tersedia.

3

Setelah semua selesai diisi, klik
tombol warna hijau (Daftar)

4

Username dan password akan dikirimkan ke
Email anda. Kemudian klik OK

Pembuatan Akun

5

Contoh user dan password yang dikirim 
Ke email
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PASCA PENDAFTARAN
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Cek Status Pendaftaran

1

Login

2

Cek setatus pendaftaran, Masuk menu :
Informasai → Keterangan terdaftar

3

status terdaftar
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1

Login

Lengkapi Dokumen Persyaratan

2

Masuk menu :
Persyaratan→ Upload dokumen

3

Klik tombol warna biru (Tambah)

4

Pilih jenis dokumen yang akan di update,
Isi keterangan dokumen, lampirkan

Dokumen yang di update

5

Klik tombol warna hijau (submit)

6

Lakukan langkah no. 3, 4 dan 5
untuk melengkapi list data yang harus diupdate
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1

Login

Lengkapi Data Fasilitas

2

Masuk menu :
Profil  → Fasilitas

3

Klik tombol warna biru (Tambah)
4

Lengkapi data form fasilitas

5

Klik tombol warna hijau (submit)

6

Lakukan langkah no. 3, 4 dan 5
untuk melengkapi list data yang 

harus diupdate
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1

Login

Lengkapi Data Jenis Usaha

2

Masuk menu :
Profil  → Jenis Usaha

3

Klik tombol warna biru (Tambah)

4

Lengkapi data form Jenis usaha

5

Klik tombol warna hijau (submit)
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1

Login

Lengkapi Data Sertifikasi

2

Masuk menu :
Profil  → Serifikasi

3

Klik tombol warna biru (Tambah)

4

Lengkapi data form Jenis usaha

5

Klik tombol warna hijau (submit)

6

Lakukan langkah no. 3, 4 dan 5
bila msh ada sertifikat yg 

harus di update
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1

Login

Lengkapi Data Pengalaman

2

Masuk menu :
Profil  → Pengalaman

3

Klik tombol warna biru (Tambah)

4

Lengkapi data form Pengalaman

5

Klik tombol warna hijau (submit)

6

Lakukan langkah no. 3, 4 dan 5
bila msh ada pengalaman yg 

Harus di update
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PENAWARAN
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1

Login

2

Pilih menu Penawaran → Ajuan Penawaran

3

Klik tombol warna biru (Penawaran) untuk
Untuk melakukan penawaran harga

5

Lampirkan dokumen
Pendukung, isi keterangan
dokumen, lalu kilk tombol

warna hijau (submit)

Penawaran Pengadaan (Cara 1)

4

Upload dokumen penawaran, dengan 
cara klik tombol warna biru (Tambah)

6

Terahir klik tombol warna hijau
(Selesai)
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1

Login

2

Pada tampilan awal jika ada penawaran masuk
Akan langsung muncul pada home akun anda.

3

Klik tombol warna Hijau (Penawaran) untuk
Untuk melakukan penawaran harga, kemudian Ok

5

Lampirkan dokumen
Pendukung, isi keterangan
dokumen, lalu kilk tombol

warna hijau (submit)

Penawaran Pengadaan (Cara 2)

4

Upload dokumen penawaran, dengan 
cara klik tombol warna biru (Tambah)

6

Terahir klik tombol warna hijau
(Selesai)
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HASIL FINAL
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1

Login

2

Pilih menu 
Hasil Final → Info pemenang

3

Info pemenang

Info Pemenang

4

Klik tombol hijau (detail)

5

Klik tombol warna biru (icon printer),
untuk mencetak Pemberitahuan hasil
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1

Login

2

Pilih menu 
Hasil Final → Purchase Order (PO)

3

Klik tombol warna biru (icon 
printer)

Cetak PO

4

Klik tombol warna biru (icon printer),
untuk mencetak PO
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1

Login

2

Pilih menu 
Hasil Final → Purchase Order (PO)

3

Klik tombol warna biru (icon 
printer)

Cetak PO

4

Klik tombol warna biru (icon printer),
untuk mencetak PO
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1

Login

2

Pilih menu 
Konfirmasi → Pengiriman Barang

3

Klik Icon mobil warna Orange 
(Upload bukti kirim)

Konfirmasi Pengiriman Barang

4

Klik icon warna biru (Tambah) untuk
Melampirkan Bukti kirim barang

5

Isi dan lampirkan data yang diperlukan
Dan klik tombol hijau (Submit)
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6

Terakhir klik tombol 
Warna hjau (Selesai)



1

Login

2

Pilih menu 
Konfirmasi → Terima Pembayaran

3

Klik Icon ceklist warna biru 
(Pembayaran)

Konfirmasi Pembayaran

4

Silahkan di prevewe bukti pembayaran, 
dengan klik Tombol warna biru
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5

Klik tombol 
Warna hjau (Kofirm)

6

Klik tombol 
Ok, Jika anda menyetujui


